,Do uzytku stuzbowego”

Urzad Miasta Wioctawek
Wydziat Kontroli

Protokot Nr 22 / 2011

z kontroli przeprowadzonej w dniach 12-13.10.2011r. oraz 17-18.10.2011r przez
Joanne Swiecikowska — podinspektora oraz Agnieszke Szurpite — inspektora
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Wioctawek na podstawie Upowaznienia Nr 22/2011
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 10.10.2011r.

Jednostka kontrolowana: Miejska Jadtodajnia ,U Sw. Antoniego”

ul. Sw. Antoniego 11
87 — 800 Wtoctawek

Okres objety kontrola: 01.01.2011r— 30.09.2011r

Zakres kontroli: gospodarka finansowa

Ustalenia wstepne.

1. Miejska Jadtodajnia ,U Sw. Antoniego” jest jednostkg budzetowa utworzong z

dniem 01 stycznia 2011r Uchwatg Nr XLIV/182/10 Rady Miasta Wioctawek z dnia
28 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowej PN. Miejska
Jadtodajnia ,U Sw. Antoniego”.

Przedmiotem dziatalnosci Jadtodajni jest realizacja zadan statutowych w zakresie
- przygotowywania i wydawania positkéw osobom uprawnionym

- odptatne $wiadczenie ustug gastronomicznych

- organizacja praktyk.

Na stanowisku Dyrektora powstatej jednostki zatrudniona jest Pani Elzbieta
Tomaszkiewicz.  Dyrektorowi udzielono petnomocnictwa do  dziatania
jednoosobowo w sprawach dotyczacych zwykiego zarzadu mieniem powierzonym
Miejskiej Jadtodajni ,U Sw. Antoniego” (pismo OPiK.0052.2.18.2011 z dn.
17.02.2011r).

Na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego zatrudniona jest na ¥z etatu Pani Grazyna
Fabiszewska.



W trakcie kontroli wyjasnien udzielaty:

- Pani Elzbieta Tomaszkiewicz — Dyrektor

- Pani Grazyna Fabiszewska — Gtowny Ksiggowy
- Pani Ewa Jaroszewska — starszy ksiggowy

Zasady funkcjonowania ksiegowosci

. Jednostka jest w posiadaniu nastepujacych aktéw prawnych regulujgcych zasady

funkcjonowania ksiegowosci:

- polityki rachunkowosci zawierajacej wymagane elementy tacznie z Zaktadowym
Planem Kont

- instrukcje kasowg

- instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

- procedury kontroli zarzgdczej

W kontrolowanej jednostce ewidencja ksiggowa prowadzona jest komputerowo
przy uzyciu programu komputerowego SYMFONIA firmy Sigma we Wioctawku.

Zapisy zdarzehn gospodarczych dokonywane sg w sposéb chronologiczny, na
kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont. Do urzadzen ksiggowych
wprowadzane sg dowody ksiegowe spetniajagce wymogi art. 21 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowo$ci.

Dane wykazane w sprawozdaniach za badany okres wynikajg z prawidtowo
prowadzonej ewidencji analitycznej do konta 130 — ,rachunek biezacy jednostek
budzetowych”.

Do sposobu i zasad prowadzenia urzadzen ksiegowych nie wnosi sie uwag.

Ustalenia szczegoétowe.

Plan wydatkéw jednostki na 2011r. zostat ustalony dla jednego rozdziatu 85395
_Pozostata dziatalno$é” w wysokoséci 2.708.978,00zt. W okresie od poczatki roku
do 31 grudnia 2011r zrealizowano wydatki w wysokos$ci 1.775.481,08zt tj. 65,5 %
planowanych rocznych wydatkéw jednostki. Na podstawie przedtozonych
dokumentéw ustalono iz jednostka na wydatki otrzymata kwote 1.780.000,00zt.
Stan $rodkéw na rachunku bankowym na dzien 30.09.2011r wynosit 33.023,81zt
(wycigg bankowy nr 153/2011). Réznica miedzy kwotg pozostatg na wydatki a
stanem $rodkéw na rachunku bankowym dotyczyta: nie odprowadzonych
dochodéw:

- podatku VAT naliczonego za miesigc wrzesien 2011r w wysokosci 16.171,99zt

- dochodéw ze sprzedazy w wysokosci 12.330,81zt

- odsetek naliczonych za miesigc wrzesien 2011r w wysokosci 2,09zt

Szczegbtowe wykonanie wydatkébw w podziale na poszczegdlne paragrafy
klasyfikacji budzetowej zawiera sprawozdanie Rb — 28S, stanowigce zatgcznik nr
2 do protokotu kontroli.



3. Kontroli poddano wydatki zaewidencjonowane w paragrafach:

a) 3020 — ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”
b) 4270 — ,zakup ustug remontowych”

c) 4280 — ,zakup ustug zdrowotnych”

d) 4010 — ,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

e) 4300 — ,zakup ustug pozostatych”

Ad a)

Wydatki zaewidencjonowane w paragrafie 3020 — ,wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen” w analizowanym okresie zostaty zrealizowane w wysokosci 2.026,26z
ti. 10,1% planowanych na 2011 rok. Zostaty one poniesione na zakup wody
mineralnej dla pracownikéw jednostki.

Do badanego zagadnienia nie wnosi sie uwag.

Ad b)

Wydatki zaewidencjonowane w paragrafie 4270 — ,zakup ustug remontowych”
zostaty zrealizowane w okresie od stycznia do wrzeénia 2011r w wysokoSci
11.364,36zt tj. 56,8% planowanych rocznych wydatkéw w paragrafie. Wydatki zostaty
poniesione na:

- remont biura — 2.437,50zt

- konserwacje dzwigu — 1.536,00zt

- naprawe szafy chtodniczej — 1.092,95zt

- naprawe wagi— 210,00zt

- naprawe samochodu — 1.181,32zt

- naprawe moskitiery — 45,00zt

- naprawe faksu i drukarki — 409,43zt

- konserwacje urzadzen gastronomicznych — 900,00zt

- legalizacje sprzetu gasniczego — 292,00zt

- naprawe zamrazarki — 60,00zt

- naprawe szuflady — 56,91zt

- naprawe pieca konwekcyjnego — 270,00zt

- naprawe instalacji elektrycznej — 720,00zt

- naprawe instalacji gazowej — 220,00zt

- naprawe chtodziarki — 333,35zt

Uchybien nie stwierdzono.

Ad c)

Wydatki z paragrafu 4280 — ,zakup ustug zdrowotnych” w omawianym okresie
zamknely sie kwotg 2.442,50zt. Zostaly poniesione z tytutu optat za wykonane
obowigzkowe badania sanitarno — epidemiologiczne, wstgpne, okresowe oraz
kontrolne pracownikéw Miejskiej Jadtodajni.

Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdza sie.

o



Ad d)

Z paragrafu 4010 - ,wynagrodzenia osobowe pracownikow” skontrolowano
prawidtowo$¢ naliczenia wynagrodzen pracownikow Miejskiej Jadtodajni za miesigce
lipiec i sierpien 2011r. Kwota wydatkéw w tym okresie wynosita 140.505,96zt.
Wszystkie sktadniki wynagrodzen poszczegélnych pracownikdéw naliczone zostaty
zgodnie z ustalonymi przez Dyrektora jednostki w angazach poszczegodlnych
pracownikéow. Wydatki zostaty wiasciwie udokumentowane na nizej wymienionych
listach ptac spetniajacych wymogi dowodu ksiggowego, w rozumieniu art.21ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowo$ci:

- Lista ptac (Lipiec, Kuchnia, 23 os.) — 39.211,37zt

- Lista ptac (Lipiec, Dyrekcja, 2 o0s.) — 8.678,80zt

- Lista ptac (Lipiec, Administracja, 12 0s.) — 22.645,72z}

- Lista ptac (Sierpien, Kuchnia, 22 os.) — 38.729,59zt

- Lista ptac (Sierpien, Dyrekcja, 2 os.) — 8.678,80zt

- Lista ptac (Sierpien, Administracja, 12 0s.) — 22.561,68zt

Do sposobu naliczania i dokumentowania wynagrodzen kontrolujace nie wnoszg
uwag.

Ad e)

Wydatki z paragrafu 4300 — ,zakup ustug pozostatych” w analizowanym okresie
zostaly zrealizowane w wysokosci 50.259,17zt tj. 62,8% planowanych rocznych
wydatkéw w paragrafie. Zostaty poniesione na:

- wywoéz nieczystosci — 12.444,79z

- odprowadzenie $ciekow — 9.479,25z

- ustugi informatyczne — 7.769,63zt

- obstuge prawna — 4.800,00zt

- przeglad urzadzen gastronomicznych — 2.473,82zt

- ustugi zwalczania szkodnikow — 1.970,00zt

- ustugi parkingowe — 1.170,72zt

- ustugi motoryzacyjne — 1.521,14zt

- ustugi pocztowe — 1.131,90zt

- monitoring — 671,96zt

- abonament TV — 176,25zt

- wykonanie pieczatek i tablic informacyjnych — 378,00zt

- koszty przesytki — 148,14zt

- ustugi transportowe — 938,49zt

- rozbudowe sieci telefonicznej — 70,00zt

- wykonanie instalacji elektrycznej — 400,00zt

- przeglad klimatyzacji — 210,00zt

- badanie techniczne samochodu — 79,67zt

- okresowg kontrole techniczng budynku — 200,00zt

- badanie wody z instalacji Miejskiej Jadtodajni — 284,25zt

- certyfikat kwalifikowany — 495,00zt

- optaty rejestracyjne — 163,00zt

- szkolenie pracownika z zakresu ochrony przeciw pozarowej— 1.800,00zt

- inne: ustugi $lusarskie, zakup akcesoriéw komputerowych, koszty gospodarowania



odpadami, uszczelnianie posadzki, montaz bojlera, dorobienie kluczy, zawiasow,
obszycie wyktadziny, ciecie i oklejanie ptyty, opracowanie dokumentacji pokontrolne;
—-1.301,54zt

Wydatek w wysokosci 1.800,00zt wynika z nieprawidtowo zaewidencjonowanej optaty
za szkolenie pracownika, ktéra zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010r. w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéow,
przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrdédet zagranicznych winna
byé ujeta w paragrafie 4700 — ,szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej”.

Paragraf 4700 — ,szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej nie byt uwzgledniony w planie finansowym jednostki na 2011 rok. Miejska
Jadiodajnia wystgpita z pismem o utworzenie paragrafu 4700 (Pismo
MJ/332/1012/2011 z dn. 17.10.2011r).

Wydatek w wysokoéci 163,00zt wynika z nieprawidiowo zaewidencjonowanej optaty
rejestracyjnej, ktéra zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca
2010r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych winna by¢ ujeta w
paragrafie 4430 — ,r6zne optaty i sktadki’.

tacznie skontrolowano wydatki na kwote 206.598,25zt tj. 7,6%% planowanych na
2011 rok.
Nie stwierdzono wydatkowania $rodkéw w sposéb nieoszczedny i niecelowy.



Protokét niniejszy sporzadzono na 7 stronach w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach.

Tre$¢ jego omoéwiono w dniu 26.10.2011r. z Dyrektorem i Gtéwng Ksiegowg Miejskiej
Jadtodajni ,U Sw. Antoniego” we Wioctawku. Poinformowano o mozliwosci
wniesienia do Wydziatu Kontroli pisemnego wyjasnienia lub zastrzezen w terminie 7
“dni od dnia otrzymania protokotu.

Zataczniki szt.: 2

Wioctawek, dnia 26.10.2011r.

Podpisy

Przedstawicieli Kontrolujgcych:
Miejskiej Jadtodajni
,U Sw. Antoniego”

DYREKTOR
vile|skiej Ja W@ego.
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Ny ///

SEYWNY KSIEGOwWY
oo 1rde g9t ‘
....... “rggvna Fabiszewska...... .%/V'A a/n/(A-Q- - 51#741*;

N'I’IEJSKA JADEODAJNIA
U Svmetego Antoniego”
87-800 Wioctawek, ul. Sw, Antoniego 11
NIP:888-30-92-630, REGON:340833633
tel./fax 54-411.03-80



Zatacznik Nr 1
Whnioski pokontrolne

1. Wydatki budzetowe klasyfikowa¢ do wiasciwych paragrafow — stosownie do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Podpisy

Kontrolujacych:

Joanna Swieeykowska
PODI N{%TO R
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