MIEJSKA JADLODAJNIA
"U Swietego Antoniego”
87-800 Wioctawek, ul. Sw. Antoniego 11
NIP:888-30-92-630, REGON:340833633
tel./fax 54-411-03-80
Witoctawek, dnia 31.08.2011r.

Zarzadzenie Nr 34/2011

DYREKTORA
Miejskiej Jadlodaini »U Swietego AntonieEo” we Wloclawku

w sprawie:
zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Miejskiej Jadlodajni ,,U
Swietego Antoniego” we Wioclawku

Na podstawie § 9 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Jadlodajni ,U Swietego
Antoniego” wprowadzonego Zarzadzeniem nr 28/2011 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
24 lutego 2011r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Jadlodajni
,U Swietego Antoniego” we Wioctawku

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza si¢ zasady rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Miejskiej Jadlodajni ,U
Swietego Antoniego” we Wioctawku.

§2

1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej procedura, podlega rejestracji,
niezwlocznie po jej podpisaniu przez kierownika jednostki.
2. Procedury wprowadzane sa w formie zarzadzenia Dyrektora jednostki

§3

Rejestr procedur prowadzi komoérka ds. administracyjno - organizacyjnych wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia.

§4

1. Procedury przed podpisaniem podlegaja konsultacjom we wszystkich komorkach
organizacyjnych, ktérych dotycza.

2. Projekt procedur przekazuje komoérkom organizacyjnym, celem konsultacji, przelozony
komorki opracowujacej projekt, a takze pracownik na samodzielnym stanowisku. Uwagi
komoérek merytorycznych przekazywane sa do komoérki administracyjno — organizacyjnej w
terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu procedur.

3.Po analizie uwag, komérka administracyjno — organizacyjna dokonuje odpowiednich
poprawek projektu procedur i przekazuje go Dyrektorowi celem podpisania. Do Projektu
zalacza sie uwagi komoérek organizacyjnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi ds. administracyjno — organizacyjnych.
§7

Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiej
Jadlodajni ,U Swietego Antoniego”.




