Wtioctawek, dnia 01.07.2026r.

Zarzadzenie Nr 17/2026
Dyrektora Miejskiej Jadlodajni »U Swietego Antoniego” we Wloclawku

W sprawie:

okreSlenia 2zasad i procedur wprowadzania i wudostepniania danych
zwigzanych z obsluga Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (CRU) w Miejskiej Jadlodajni ,, U Swietego Antoniego”
we Wloclawku

Na podstawie art. 34a ust. 1 i art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844, 1846), § 1 Rozporzadzenia
Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finansoéw Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440) oraz § 9 pkt
7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Jadlodajni ,U Swietego Antoniego”
we Wloctawku wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 410/2021 Prezydenta Miasta Wiloctawek
z dnia 04.11.2021r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej
Jadlodajni ,U Swietego Antoniego” we Wloctawku.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia rzetelnosci, poprawnosci i terminowosci udostepniania informacji
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (dalej: CRU),
wprowadza sie wewnetrzna procedure identyfikacji i ewidencji umow odptatnych.

§2

1. Obowiazkowi zgloszenia do CRU podlegaja wszystkie umowy stanowiace zamoéwienie
w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych zawarte od dnia 1 lipca 2026 r. w formie pisemnej, dokumentowej,
elektronicznej albo innej formie szczegodlnej przewidzianej przepisami prawa.

2. Wylaczenia dotyczace nie wpisywania poszczegolnych rodzajow umow do CRU
okreslaja art. 34a ust. 1 i art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, § 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséow i Gospodarki z dnia
30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych.

3. Dane wprowadzane do CRU zgodnie z art. 34a ust. 7 ustawy o finansach publicznych
obejmujace w szczegolnosci numer umowy - o ile taki numer nadano, date zawarcia
umowy, okres, na jaki umowa zostala zawarta, oznaczenie stron umowy, wskazanie
przedmiotu umowy, warto§¢ umowy w zt netto (bez podatku VAT), wskazanie, czy
umowa jest finansowana ze Srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3, status
umowy 1 dzien zakonczenia obowiazywania umowy oraz podstawe prawng
nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktéore dokonaly
wylaczenia jawnosci danej informacji - w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, takze
podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano
takiej aktualizacji, wprowadza sie bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz 30 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

4. W przypadku zmiany umowy wymagajacej aneksu, jej zakonczenia lub innych zmian
obejmujacych dane udostepnione w CRU, koniecznym jest ich zaktualizowanie
w systemie CRU lub dokonanie zmiany statusu umowy w CRU.



§3

W Miejskiej Jadtodajni ,U Swietego Antoniego” we Wtoctawku dokonano podziatu rél
dotyczacych wprowadzania i udostepniania danych w CRU w nastepujacy sposob:

1)

2)

3)

Administrator Jednostki — kierownik jednostki, tj. Dyrektor Miejskiej Jadlodajni
,U Swietego Antoniego” we Wloctawku lub kierownik ds. administracyjno
organizacyjnych — zarzadza uprawnianiami uzytkownikow i nadzoruje
terminowosc¢ procesu.

Publikujacy z uprawnieniami wprowadzajacego — kierownik ds. administracyjno —
organizacyjnych, kierownik ds. Zywienia, produkcji i sprzedazy, glowny ksiegowy
oraz samodzielne stanowisko ds. kadr, bhp i ppoz. oraz pracownik pelniacy
zastepstwo podczas ich nieobecnosci - posiada uprawnienia do ostatecznej
weryfikacji wprowadzonych do CRU uméw pod katem ich zgodnosci z trescia
umow i zasadami ochrony danych osobowych, a nastepnie dokonuje ich publikacji
w rejestrze. W przypadku nieobecnosci wprowadzajacego — wprowadza takze
umowy do systemu.

Wprowadzajacy — wyznaczony pracownik lub pracownicy komoérki administracyjno
— organizacyjnej, komorki ds. zywienia, produkcji i sprzedazy, komorki finansowo -
ksiegowej oraz samodzielne stanowisko ds. kadr, bhp i ppoz. — upowaznieni do
wprowadzania danych do CRU dotyczacych zawartych umow 2z zakresu
przedmiotowego dzialania ich komérki organizacyjnej. Do czasu opublikowania
wprowadzonych danych przez Publikujacego, dane wprowadzone przez
Wprowadzajacego majq status ,roboczy” i nie sg widoczne dla os6b trzecich.

§4

Przy wprowadzaniu do CRU danych dotyczacych oséb fizycznych — ujawnia sie jedynie
ich imie i nazwisko. Inspektor Ochrony Danych Osobowych (IOD) sprawuje nadzor
merytoryczny nad procesem publikacji danych w systemie.

§5

Publikujacy po opublikowaniu danych w CRU na umowie, zleceniu, wydruku zamowienia
internetowego itp. sporzadza adnotacje o dokonaniu powyzszego wpisu, z podaniem daty
i wlasnoreczng parafa.

§6

Zobowiazuje sie do zapoznania pracownikow z treScia zarzadzenia oraz do zapewnienia
jego stosowania w ramach realizowanych zadan.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

§8

Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiej
Jadlodajni ,,U Swietego Antoniego” we Wloctawku.



