								
Włocławek, dnia 19.01.2026r.


Zarządzenie Nr 1/2026


D Y R E K T O R A

Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” we Włocławku

w sprawie: powołania zespołu do spraw drożenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” we Włocławku

Na podstawie przepisów art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483), w związku z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. poz. 2481 z późn.zm.) oraz § 9 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” wprowadzonego Zarządzeniem nr 410/2021 Prezydenta Miasta Włocławek z dnia 4 listopada 2021 r. 
w spawie zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego Miejskiej Jadłodajni 
„U Świętego Antoniego” we Włocławku

zarządzam, co następuje:

§ 1
Powołuję Zespół do spraw opracowania i wdrożenia Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF) w Miejskiej Jadłodajnia „U Świętego Antoniego” we Włocławku (dalej: Zespół).

§ 2
Zadaniem Zespołu jest opracowanie i wdrożenie KSeF w Miejskiej Jadłodajni 
„U Świętego Antoniego” we Włocławku z uwzględnieniem centralizacji w zakresie rozliczania podatku od towarów i usług w Gminie Miasto Włocławek.

§ 3
W skład Zespołu wchodzą:
Przewodniczący:
1. Anna Rzadkowolska
Zastępca Przewodniczącego:
2. Izabela Jatczak
Członkowie:
3. Anna Skibińska-Figas
4. Karolina Lubecka
5. Anna Kostrzębska
6. Bartłomiej Nowakowski

§ 4
Do zadań Zespołu należy:
1. dostosowanie przepisów wewnętrznych, w szczególności w zakresie kontroli 
i obiegu dokumentów finansowo-księgowych w Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” we Włocławku;
2. opracowanie obligatoryjnych elementów umów niezbędnych do automatyzacji procesów KSeF w Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” we Włocławku;
3. stworzenie modelu nadania uprawnień dla pracowników zajmujących się wystawianiem faktur sprzedaży i odbieraniem faktur zakupu oraz ustalenie zasad uwierzytelniania się w KSeF przez wyznaczone osoby;
4. integracja systemów umożliwiająca stosowanie KSeF;
5. udostępnianie dla pracowników źródeł do materiałów i szkoleń z zakresu stosowania KSeF;
6. wdrażanie funkcjonowania nowych procesów integracyjnych KSeF oraz wprowadzenie korekt.






§ 5
1. Spotkania zespołu odbywają się stacjonarnie w siedzibie Miejskiej Jadłodajni 
„U Świętego Antoniego”, ul. Św. Antoniego 11, 87-800 Włocławek oraz mogą odbywać się w sposób zdalny w terminach wyznaczonych przez Przewodniczącego lub Zastępcę Przewodniczącego, w szczególności za pomocą dostępnych aplikacji 
z funkcją telekonferencji, poczty elektronicznej lub telefonu.
2. Na posiedzenia Zespołu mogą być zapraszane inne osoby w zależności od potrzeb Zespołu.
3. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” we Włocławku do:
1) czynnej współpracy z Zespołem przy wdrażaniu stosowania KSeF w Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” we Włocławku;
2) bieżącego analizowania treści umów do zawieranych transakcji kupna/ sprzedaży w imieniu i na rzecz Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” 
we Włocławku pod kątem obowiązków stosowania KSeF w obligatoryjnych terminach;
3) bieżącego zapoznawania się z aktualnymi materiałami i wytycznymi Ministerstwa Finansów zamieszczanymi na stronach ksef.podatki.gov.pl 
i udostępnianymi przez Zespół do spraw wdrożenia KSeF w Miejskiej Jadłodajni „U Świętego Antoniego” we Włocławku.

§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
